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北京企业咨询---松雷缘（北京）知识产权代理有限公司   

编号：京-S（2015）-
代缴、代管社保、医保业务协议书
委托方： ******************************               （简称甲方）                            承办方： 松雷缘（北京）知识产权代理有限公司           （简称乙方）

由于甲方委托乙方代理记账，为了便于统一保管与管理，甲方同时委托乙方提供五险代缴、代管社保业务，现经双方友好协商，订立如下协议，共同遵照履行。

一、甲方的权利及义务
1、甲方提供的证件要合法、真实、完整、准确。因证件不真实，不完整等造成的一切后果，由甲方负责。

二、乙方的权利及义务

1、社会保险基数采集及核定、月报申报以及参保人员的增加、减少变化申报。
2、基本医疗保险人员增、减、医院变更、社保卡和医保存折领取。
3、员工工伤认定、费用支付相关手续、员工生育医疗费报销和生育津贴申领。
4、参保人员的退休审核手续协办、养老保险清算。
5、企业信息变更、个人信息变更手续办理。
6、保险关系转移、解答国家及地方有关社会保险政策法规的咨询。
7、另外收费：社会保险补缴，因客户失误造成的漏缴，欠缴，错误信息变更，文件往来快递费由甲方承担。
三、协议有效期及相关费用

1、自20** 年*月至 20**年 *月止（计 12个月）。合同期满后，双方如无异议，本合同继续有效，自动顺延一年。

2、代缴、代管社保业务服务费为 **0元/月 ，付费方式 ：年付
四、法律责任

1、代理社保服务费为先付，甲方未及时向乙方交纳代理费用，乙方有权停止为甲方服务。所产生的一切后果由甲方负责。如需委托开通申报，乙方收取服务费1000元。
2、本合同签订后，双方应认真履行，如有未尽事宜，双方应协商解决。

3、凡有违反本协议条款者视为违约，因此造成的一切后果，由违约方负责。同时，违约方需支付守约方违约金900元。

五、其他

1、本协议一式三份，双方及乙方律师各执一份，经双方盖章、经办人签字之日生效，具有同等法律效力。

2、双方未尽事宜，可协商后以附件形式附入，并与本协议具有同等法律效应。

3、根据物价成本上涨等原因，合同到期前2个月双方可协商续签合同，在同等条件下，乙方具有优先权。

4、本协议如有改动须乙方法定代表人签章方生效。
 六、合同终止
合同期满后甲方要求终止合同，办理交接手续时，需要甲方专业财务人员与乙方会计在乙方处进行交接，同时甲方公司主要负责人与乙方主要负责人进行监交，并签署合同终止协议，从签署合同终止协议起乙方不在对甲方的相关事项负责。
甲  方：                                     乙方：松雷缘（北京）知识产权代理有限公司
经办人：                                     经办人：

电  话：                                     代理负责人：
网址：www.songlei.net           财务主管电话：010-8096 1555    投  诉：010-8540 5555
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